
Diplomlehrgang Personalverrechnung  
 

Kurstermine  Gesamtdauer Abschluss 

15.03. bis 11.05.2021 
Mo-Fr, 14.00-18.00 Uhr 

160 Stunden Zertifikat Uranschek 

   

Kurskosten Sonstige Kosten Nach Abschluss 

€ 1.850,- inkl. 0% USt. € 190,- inkl. 0% USt. ext. Prüfungsgebühren  

bei Ablage der Prüfung b*pers02 
Bewig Prüfung b*pers02 

   

Kursort Voraussetzungen Unverbindliche Anfrage 

Schulungszentrum Uranschek, 
Am Arlandgrund 2, 8045 Graz 

Keine Tel. 0316 830 246 oder per E-Mail 
office@uranschek.at 

 
 

 

Kursbeschreibung Dieser praxisorientierte Intensivkurs für Personalverrechnungseinsteiger, -innen vermittelt 
die notwendigen Kenntnisse für eine hochqualifizierte Tätigkeit in der Personalverrechnung. 
Am Ende des Lehrgangs können Sie die österreichweit anerkannte Prüfung b*pers02 
ablegen. 

   

Inhalte • Arbeitsrechtliche Grundlagen  

• Abgabenrecht  

• Abrechnung laufender Bezüge, Zulagen 
und Zuschläge 

• Grundlagen der Sonderzahlungen 

• Besondere Sonderzahlungen (vertiefend) 

• Sachbezüge, Dienstreise und 
Werkverkehr 

• Krankenstand 

• Urlaub und Pflegefreistellung 

• Abrechnung besonderer 
Dienstnehmer*innengruppen 

 

• Unterbrechungsgründe 

• Pfändung von Bezügen 

• Beendigung von Dienstverhältnissen 

• Außerbetriebliche Abrechnung 

• Veranlagungsverfahren 

• Aufbewahrungs- und Meldefristen, 
Prüfungen 

• Buchhaltung für Personalverrechner*innen 

• Prüfungsvorbereitung auf das Zertifikat 
b*pers02 

• Schriftliche Abschlussprüfung Zertifikat 
Uranschek 

 

 Ihre Vorteile bei uns 

Zertifiziertes Institut  Anerkannte Zertifikate 

Profitieren Sie von unserer hohen Ausbildungsqualität 
als Ö-CERT zertifiziertes Ausbildungsinstitut. 

 Besonders wichtig ist uns, bei allen Ausbildungen 
den Erwerb eines anerkannten Zertifikats zu 
ermöglichen. 

   

Persönliche Betreuung  Praxisnah & Firmennetzwerk 

Von der Interessensbekundung, über den gesamten 
Kursaufenthalt bis nach Ihrem Abschluss erfahren Sie 
eine wertschätzende, persönliche Betreuung. 

 Wir bringen Experten aus der Praxis und 
unterstützen bei der Jobsuche durch unser 
Firmennetzwerk. 

 
   
Zudem ist unser Schulungszentrum ausgezeichnet mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar und verfügt über 
ausreichende Gratis-Parkplätze. 

 

mailto:office@uranschek.at

